

Uchwała Nr XII/7/2004


Rady Gminy Rząśnia

z dnia 12 marca 2004 roku

w sprawie: uchwalenia Regulaminu Pracy Rady Gminy Rząśnia
          Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591; z 2002 r. Nr 23 poz.220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz.984, Nr 214 poz.1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568) w związku z § 14 ust. 3 Statutu Gminy Rząśnia przyjętego Uchwałą  Nr XII/1/2004 Rady Gminy Rząśnia z dnia 12 marca 2004 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Rząśnia –
Rada Gminy Rząśnia uchwala, co następuje:

§ 1. Uchwala się Regulamin Pracy Rady Gminy Rząśnia w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszej uchwały.

§ 2. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Załącznik Nr 1 

do Uchwały Rady Gminy Nr XII./7/04
z dnia 12 marca 2004 roku

REGULAMIN PRACY

RADY GMINY RZĄŚNIA
A. POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1. Regulamin określa tryb działania Rady, a w szczególności tryb obradowania na sesjach i podejmowania uchwał.

§ 2. Rada jako organ przedstawicielski samorządu terytorialnego działa na sesjach, a także za pośrednictwem komisji i radnych oraz Wójta jako organu wykonawczego. 
B. RADNI
§ 3. Radni mają prawo i obowiązek czynnie uczestniczyć w sesjach Rady i pracach komisji Rady, do których zostali wybrani.

§ 4. Radni realizując obowiązek utrzymania stałej więzi z wyborcami, których reprezentują w Radzie, powinni w szczególności:

1) przyjmować postulaty, wnioski i skargi wyborców;
2) informować wyborców o aktualnej sytuacji Gminy;
3) informować wyborców o swojej działalności w Radzie;
4) konsultować materiały, sprawy i projekty uchwał,
5) upowszechniać uchwały i przedsięwzięcia Rady oraz mobilizować mieszkańców do ich realizacji.
§ 5. 1. Radny może domagać się wniesienia pod obrady sesji, a także wnosić na posiedzenia komisji sprawy, które są przedmiotem skarg i postulatów wyborców.

        2. Radni mają prawo podejmowania działań oraz składania wniosków w organach, jednostkach i instytucjach na terenie działania Rady.
        3. Na sesjach radni mają prawo kierować do Wójta interpelacje /ustnie lub na piśmie/, których przedmiotem są sprawy związane z realizacją zadań Gminy.

         4.Radni między sesjami składają interpelacje na piśmie.

§ 6. 1. Radni stwierdzają podpisem na liście swoją obecność na sesjach Rady i posiedzeniach komisji, do których zostali powołani.

        2. Wcześniejsze opuszczenie obrad przez radnego wymaga poinformowania o tym przewodniczącego obrad i uzasadnienia. 

        3. W razie niemożności uczestnictwa w sesji lub posiedzeniu komisji radny powinien przed posiedzeniem usprawiedliwić swoją nieobecność u przewodniczącego Rady lub przewodniczącego komisji - ewentualnie za pośrednictwem Biura Rady.
C. KOMISJE
§ 7. 1. W dziedzinach objętych zakresem działalności komisji stałych podejmują one i realizują wszystkie przedsięwzięcia służące wykonywaniu zadań Rady określone i zlecane przez Radę.

        
2. Rada dokonuje w miarę potrzeby - w drodze uchwały - zmian w składach osobowych komisji.
§ 8. Komisje, zwłaszcza dla realizacji zadań o charakterze kompleksowym, powinny podejmować współpracę, odbywając w tym celu wspólne posiedzenia i kontrole. Komisje pracując w tym trybie uchwalają wspólne wnioski i opinie.
§ 9. 1. Komisje stałe mogą przygotowywać swoje regulaminy, które zatwierdza Rada. Regulamin zawiera szczegółowe zasady działania komisji. 

        
2. Komisje działają na podstawie planów pracy, które przedstawiają do zatwierdzenia radzie. Raz w roku Komisje składają sprawozdania ze swej działalności.

       
 3. Komisje odbywają posiedzenia zgodnie z planem pracy, rozpatrując sprawy należące do ich właściwości, wypracowując opinie i wnioski.
§ 10. 1. Komisje działają na posiedzeniach oraz poprzez swych członków badających poszczególne sprawy zlecone przez komisję.

          2. Do zbadania spraw komisja może powołać podkomisje.
§ 11. 1. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej połowa składu komisji.

        
2. Posiedzenie prowadzi przewodniczący komisji, a w razie jego nieobecności zastępca lub upoważniona przez obecnych członków osoba z komisji.

       
3. O posiedzeniach komisji winni być poinformowani wszyscy członkowie komisji.

        
4. Każdy z członków komisji posiada równe prawo głosu w trakcie wewnętrznych głosowań.

        
5. Biuro Rady lub osoba wyznaczona przez Sekretarza Gminy jest zobowiązana do protokołowania posiedzeń komisji. Biuro Rady prowadzi również obsługę kancelaryjną. 
§ 12. Opinie i wnioski komisji, jej przewodniczący lub wyznaczony przez komisję radny sprawozdawca, składa Radzie lub Wójtowi albo obu tym organom.

§ 13. Rada może zawsze zażądać przedstawienia sprawozdania przez komisję.

D. SESJE RADY
1. Postanowienia ogólne

§ 14. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwał wszystkie sprawy należące do jej kompetencji określone w ustawie o samorządzie gminnym oraz w innych ustawach i przepisach wydawanych na podstawie ustaw.

§ 15. 1. Przewodniczący Rady Gminy otwiera sesję wypowiadając formułę „otwieram…. sesję Rady Gminy Rząśnia”.

2. Po wyczerpaniu porządku obrad przewodniczący kończy sesję, wypowiadając formułę "zamykam ... sesję Rady Gminy Rząśnia". Czas od otwarcia sesji do jej zakończenia uznaje się za czas trwania sesji.

        
3. Postanowienie ust. 2 nie dotyczy dnia sesji, na którym nie został wyczerpany ustalony i zatwierdzony porządek sesji, tzn. która objęła więcej niż jedno posiedzenie.
§ 16. 1. Z każdej sesji Rady sporządza się protokół, który powinien zawierać:

1) numer, datę i miejsce posiedzenia oraz numery uchwał, stwierdzenie prawomocności posiedzenia;
2) imię i nazwisko przewodniczącego obrad;
3) nazwiska nieobecnych członków Rady;
4) stwierdzenie przyjęcia protokółu z poprzedniego posiedzenia;
5) zatwierdzony porządek obrad;
6) przebieg obrad, streszczenie przemówień i dyskusji oraz tekst zgłoszonych i uchwalonych wniosków;
7) czas trwania posiedzenia;
8) podpis przewodniczącego obrad.

        
2. Protokoły numeruje się cyframi rzymskimi, a uchwały arabskimi.

        
3. Protokół z danej sesji zostaje przyjęty w drodze głosowania na następnej sesji Rady.
§ 17. 1. Przebieg obrad utrwalany może być na taśmie magnetofonowej.

    
2. Z zapisu tego Biuro Rady sporządza protokół na piśmie.

3. Zapis na taśmie magnetofonowej przechowywany jest przynajmniej do czasu przyjęcia protokółu przez Radę.
2. Zwoływanie sesji
§ 18. 1. Sesje Rady zwołuje Przewodniczący Rady podając do publicznej wiadomości termin i porządek obrad poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Rząśni.

       
2. Przewodniczący Rady lub wiceprzewodniczący, najpóźniej na 7 dni przed sesją, a w wyjątkowych wypadkach w terminie krótszym, zawiadamia radnych o terminie sesji, miejscu i porządku dziennym obrad sesji.
3. Termin określony w ust.2 ulega wydłużeniu do 14 dni w przypadku materiałów dotyczących uchwalania budżetu i planu przestrzennego zagospodarowania Gminy.

4. W razie niedotrzymania terminów, o których mowa w ust. 2 i 3, Rada może w czasie do zatwierdzenia porządku obrad podjąć uchwałę o odroczeniu sesji i wyznaczyć nowy termin. Wnioski o odroczenie sesji mogą zgłaszać radni lub komisje.

       
5. Terminy dalszych posiedzeń w ramach tej samej sesji ustala przewodniczący obrad po konsultacji z wiceprzewodniczącymi i zawiadamia o nich ustnie na posiedzeniach.

       
6. Radnych, którzy nie brali udziału w pierwszym posiedzeniu należy zawiadomić pisemnie. 
3. Zasady obradowania
§ 19. 1. Sesję otwiera Przewodniczący Rady lub wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczący i po stwierdzeniu quorum prowadzi obrady.

        
2. Po stwierdzeniu prawomocności obrad przewodniczący przedstawia do uchwalenia projekt porządku obrad.

         
3. Z wnioskiem o uzupełnienie bądź zmianę w projekcie porządku obrad może wystąpić każdy radny lub Wójt przed jego uchwaleniem.
§ 20. Funkcję sekretarza obrad pełni pracownik Biura Rady lub osoba wyznaczona.
§ 21. Przewodniczący obrad czuwa nad sprawnym, zgodnym z regulaminem przebiegiem obrad. 
§ 22. 1. Przewodniczący Rady może udzielać głosu osobom spośród zaproszonych gości po uprzednim zgłoszeniu przez nie chęci wystąpienia.

        
2. Przewodniczący może nakazać opuszczenie obrad przez osoby, które swoim zachowaniem lub wystąpieniami zakłócają porządek obrad bądź naruszają powagę sesji.
§ 23. Porządek obrad każdej sesji przewiduje zgłaszanie interpelacji i zapytań przez radnych, a także informację Wójta o jego działalności z okresu od ostatniej sesji.
§ 24. 1. Przewodniczący prowadzi obrady według uchwalonego porządku.

       
2. W przypadku stwierdzenia, że w swoim wystąpieniu radny wyraźnie odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas lub zachowuje się niestosownie, przewodniczący może przywołać go "do rzeczy", a po dwukrotnym przywołaniu odebrać mu głos.

       
3. Postanowienia ust.2 stosuje się odpowiednio do osób spoza Rady występujących na sesji.
§ 25. 1.W czasie rozpatrywania projektu uchwały przewodniczący obrad w pierwszej kolejności udziela głosu referującemu projekt, przedstawicielom komisji opiniującym projekt, Wójtowi, a następnie pozostałym dyskutantom według kolejności zgłoszeń.

            2. Prowadzący obrady udziela głosu poza porządkiem obrad lub kolejnością w dyskusji jedynie dla zgłoszenia wniosku formalnego, oświadczenia osobistego lub sprostowania błędnie zrozumianego lub nieściśle przytoczonego mówcy.

        
3. Przewodniczący udziela głosu poza kolejnością w sprawie zgłoszenia wniosków o charakterze formalnym, których przedmiotem mogą być sprawy dotyczące przede wszystkim:

1) przerwania, odroczenia lub zamknięcia sesji;
2) stwierdzenia quorum;
3) odroczenia lub zamknięcia dyskusji;
4) zamknięcia listy mówców;
5) ograniczenia czasu wystąpień;
6) reasumpcji głosowania;
7) głosowania jawnego imiennego;
8) zarządzenia przerwy;
9) zamknięcia listy kandydatów;
10) zgłoszenia autopoprawki lub wycofania projektu;
11) wyłączenie jawności sesji lub poszczególnych jej punktów.
      
4. Przewodniczący poddaje wniosek, za wyjątkiem wniosku zgłoszonego o udzielenie przerwy pod głosowanie po wysłuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego głosu przeciwnego i jednego popierającego wniosek.

       
5. Wniosek o głosowanie bez dyskusji nie może dotyczyć:

1) uchwały budżetowej;
2) zmiany w statucie;
3) odwołania przewodniczącego i wiceprzewodniczących Rady, przewodniczących komisji;
4) uchwał w sprawie udzielenia absolutorium, ogłaszania referendum, odwołania Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy lub Kierownika USC.

4. Głosowanie
§ 26. 1. Po wyczerpaniu listy mówców przewodniczący obrad zamyka dyskusję. Od tej chwili można zabrać głos tylko dla zgłaszania wniosku formalnego o sposobie lub porządku głosowania i to tylko przed zarządzeniem głosowania.

Następnie przewodniczący obrad rozpoczyna procedurę głosowania uchwały.

       
2. Porządek głosowania zgłoszonych w dyskusji wniosków jest następujący:

1) głosowanie wniosku o odrzucenie uchwały;

2) głosowanie o odesłaniu projektu do komisji;

3) głosowanie ewentualnych poprawek, przy czym w pierwszej kolejności głosuje się poprawkę najdalej idącą;
4) głosowanie wniosku o przyjęcie uchwały.
§ 27. W głosowaniu biorą udział wyłącznie radni.

§ 28. 1.Uchwały Rady zapadają zwykłą większością głosów, w głosowaniu jawnym, przez podniesienie ręki, w obecności co najmniej połowy składu Rady chyba, że przepis szczególny /rangi ustawy/ stanowi inaczej.

2. W głosowaniu tajnym radni głosują na kartach.

3. Każdy głosujący ma prawo oddać głos "za", "przeciw" lub "wstrzymuję się".
       
4. Za głosy ważne uznaje się te, które oddano "za", "przeciwko" oraz "wstrzymujące się".

        
5. Na sali obrad każdemu radnemu należy stworzyć warunki zapewniające tajność głosowania.
§ 29. 1. W wyborach przeprowadzanych w głosowaniu jawnym każdy radny dysponuje taka ilością głosów, jaka jest liczba miejsc wakujących. 

2. Za wybranych uważa się tych kandydatów, którzy otrzymali największą ilość głosów.


3. W przypadku warunku uzyskania kwalifikowanej większości głosów za wybranych uważa się tych, którzy spełnili warunek kwalifikacji. 


4. W przypadku nieuzyskania kwalifikowanej większości, o której mowa w pkt 3, głosowanie powtarza się ograniczając ilość kandydatów, o tych, którzy uzyskali najmniej głosów, aż do spełnienia tego warunku.

§ 30. 1. Zwykła większość głosów oznacza, że ilość głosów "za" jest większa niż "przeciw". 

       
2. Bezwzględna większość głosów oznacza co najmniej o jeden głos więcej od sumy pozostałych ważnie oddanych głosów, to znaczy przeciwnych i wstrzymujących się.

3. Bezwzględna większość ustawowego składu Rady oznacza liczbę głosów oddanych za wnioskiem, przewyższającą połowę ustawowego składu Rady, a zatem liczbę większą lub równą osiem.
§ 31. 1. Głosowanie jawne przeprowadza przewodniczący obrad przy pomocy wiceprzewodniczących i pracownika Biura Rady, a w razie potrzeby również radnych.

2. Głosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna powołana na sesji spośród radnych w liczbie trzech osób, która sama się konstytuuje. W komisji skrutacyjnej nie mogą uczestniczyć radni, których wiąże interes osobisty związany z głosowaniem.

        
3. Wyniki głosowania bezzwłocznie ogłasza przewodniczący obrad, a w przypadku głosowania tajnego przewodniczący Komisji Skrutacyjnej.
        
4. Technikę głosowania podaje przewodniczący obrad lub przewodniczący Komisji Skrutacyjnej.

5. Uchwały
§ 32. 1. Sprawy rozpatrywane na sesjach Rada rozstrzyga w drodze uchwał.

        
2. Uchwały są odrębnymi dokumentami, z wyjątkiem uchwał o charakterze proceduralnym.

         
3. Uchwały o charakterze proceduralnym są odnotowywane w protokole sesji.

        
4. Rada może podjąć ustalenia zapisem w protokole, jeżeli mają one charakter intencyjny i dotyczą ściśle nieokreślonego terminu tzn. np. „w przyszłości....”.

§ 33. 1. Z inicjatywą podjęcia uchwały mogą występować:

1) Wójt;
2) przewodniczący i wiceprzewodniczący Rady;
3) komisje Rady;
4) co najmniej 5 radnych.

        
2. Jeżeli inicjatywa podjęcia uchwały lub konkretny projekt został zgłoszony w trakcie obrad, Rada po wysłuchaniu stanowiska Wójta, może przystąpić do ich uchwalenia, bez zasięgania opinii właściwej komisji.
§ 34. 1. Projekty uchwał Rady przygotowuje Wójt.

        
2. Projekt uchwały może przygotować występujący z inicjatywą jej podjęcia.

3. Projekt uchwały przygotowany przez występującego z inicjatywą jej uchwalenia wymaga opinii Wójta.

        
4. Projekty uchwał Rady składa się w formie pisemnej na ręce Przewodniczącego Rady.
§ 35. 1. Przewodniczący Rady oraz Wiceprzewodniczący mogą skierować projekty uchwał do zaopiniowania przez Komisje lub inne podmioty oraz przez radcę prawnego.

        
2. Uchwały podpisuje przewodniczący obrad.

        
3. Oryginały uchwał ewidencjonuje się i przechowuje wraz z protokołem sesji w Biurze Rady.
E. INTERPELACJE
§ 36. 1. Interpelacja dotyczy spraw ważnych dla Gminy i jej mieszkańców. Interpelacja obejmuje wskazanie konieczności rozwiązania problemu i żądanie zajęcia stanowiska przez właściwy organ Gminy.

2. Interpelacja powinna zawierać przedstawienie stanu faktycznego oraz wynikające zeń pytania.

       
3. Odpowiedzi na interpelację udziela się ustnie na sesji, a jeśli nie jest to możliwe, na piśmie w ciągu 14 dni od daty złożenia interpelacji. Radny może uznać odpowiedź za niewystarczającą i zażądać jej uzupełnienia.

       
4. Na wniosek radnego Rada może włączyć sprawę rozpatrzenia odpowiedzi na jego interpelację do porządku obrad następnej sesji.

F. WSPÓLNE SESJE
§ 37. 1. Rada może odbywać wspólne sesje z inną /innymi/ radą gminy, powiatu, a w szczególności z radą gminy sąsiadującej. Wspólna sesja jest zwoływana przede wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygnięcia spraw wspólnych dla danych terenów oraz z okazji wspólnych uroczystości.

        
2. Wspólną sesję organizują delegacje zainteresowanych rad. Uczestniczą w jej przygotowaniu komisje tych rad i radni. Zawiadomienie o sesji podpisują przewodniczący tych rad.

        
3. Wspólna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej co najmniej połowa składu z każdej rady. Uchwały na wspólnej sesji podejmuje się w odrębnym głosowaniu radnych z każdej rady. Uchwały oraz protokół z obrad podpisują przewodniczący zainteresowanych rad.

       
4. Do wspólnych sesji mają zastosowanie ogólne terminy i tryb przygotowania, zwoływania i przebiegu sesji.

