Uchwała Nr XII/3/2004
Rady Gminy Rząśnia

z dnia 12 marca 2004 roku

w sprawie: trybu postępowania o udzielenie dotacji w celu realizacji zadania publicznego, sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania oraz sposobu rozliczania przekazanych środków finansowych.
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591; z 2002 r. Nr 23 poz.220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz.984, Nr 214 poz.1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568) oraz oraz art.118 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r Nr 15, poz.148, Nr 45 poz. 391, , Nr 65 poz. 594, Nr 96 poz. 874, Nr 166 poz. 1611, Nr 189 poz. 1851 ) – 
Rada Gminy Rząśnia uchwala, co następuje:

§ 1. 1. W zakresie realizacji zadań publicznych, określonych w ustawie z dnia           24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96 poz. 873), przyjmuje się niniejszy Regulamin konkursu ofert określający tryb postępowania o udzielenie dotacji w celu realizacji zadania publicznego, sposób kontroli wykonywania zleconego zadania oraz sposób rozliczania przekazanych środków finansowych.
2. Regulamin konkursu ofert stanowi załącznik do niniejszej uchwały.
§ 2. 1. Do dnia 1 czerwca 2004 roku gmina może zlecić realizację zadania publicznego w zakresie wymienionym w załączniku do uchwały podmiotowi, o którym mowa w art. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, w trybie określonym w uchwale Nr VI/23/2003 Rady Gminy Rząśnia z dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie zasad udzielania dotacji w celu wykonania zadania publicznego.
2. Do umów zawartych na podstawie uchwały, o której mowa w ust. 1, stosuje się zasady zawarte w tej uchwale.

3. Przepisy uchwały, o której mowa w ust. 1 i 2, tracą moc z dniem 1 czerwca 2004 roku.

§ 3. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Rząśnia.

§ 4. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Załącznik Nr 1

do Uchwały Nr XII/3/2004

Rady Gminy Rząśnia
z dnia 12 marca 2004 roku

REGULAMIN KONKURSU OFERT

w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji w celu realizacji zadania publicznego, sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania oraz sposobu rozliczania przekazanych środków finansowych.
I. Postanowienia ogólne
§ 1. Regulamin konkursu ofert, zwany dalej „Regulaminem”, określa:

1) podmioty, które mogą ubiegać się o dotację w celu realizacji zadania publicznego;

2) zakres zadań w sferze zadań publicznych;

3) tryb postępowania o udzielenie dotacji;

4) sposób rozliczania i kontroli przekazanych środków w celu realizacji zadania publicznego.

§ 2. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1) dotacji – rozumie się przez to środki pieniężne przeznaczone na finansowanie lub dofinansowanie zadań zleconych do realizacji jednostkom nie zaliczonym do sektora finansów publicznych, w tym fundacjom i stowarzyszeniom;

2) działalności pożytku publicznego – rozumie się przez to działalność określoną w art. 3    ust. 1 ustawy o działalności pożytku publicznego;

3) organizacje pozarządowe – rozumie się przez to nie będące jednostkami sektora finansów publicznych w rozumieniu przepisów o finansach publicznych, i nie działające w celu osiągnięcia zysku, osoby prawne lub jednostki nie posiadające osobowości prawnej utworzone na podstawie przepisów ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia, z wyłączeniem:

- partii politycznych,

- związków zawodowych i organizacji pracodawców,

- samorządów zawodowych,

- fundacji, których jedynym fundatorem jest Skarb Państwa lub jednostka samorządu terytorialnego, chyba, że:

a) przepisy odrębne stanowią inaczej;

b) majątek tej fundacji nie jest w całości mieniem państwowym, mieniem komunalnym lub mieniem pochodzącym z finansowania środkami publicznymi w rozumieniu ustawy o finansach publicznych;

c) fundacja prowadzi działalność statutową w zakresie nauki, w szczególności na rzecz nauki:

- fundacji utworzonych przez partie polityczne;

- spółek działających na podstawie przepisów o kulturze fizycznej;


4) środkach finansowych – rozumie się przez to środki publiczne, o których mowa w ustawie o finansach publicznych, przeznaczonych na wydatki publiczne w rozumieniu tej ustawy;

5) ustawie o działalności pożytku publicznego – rozumie się ustawę z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96 poz. 873);

6) ustawie o finansach publicznych – rozumie się przez to ustawę z dnia 26 listopada 1998 r o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r Nr 15, poz.148, Nr 45 poz. 391, , Nr 65 poz. 594, Nr 96 poz. 874, Nr 166 poz. 1611, Nr 189 poz. 1851).

§ 3. W zakresie realizacji zadań publicznych podmiotom, o których mowa w niniejszym regulaminie, działającym w sferze, określonej w rozdziale III, może być zlecone do realizacji zadanie publiczne na zasadach określonych w przepisach poniższego regulaminu.

§ 4. Zlecenie do realizacji zadania publicznego może mieć formę:

1) powierzenia wykonywania zadania publicznego w sferze, o której mowa w rozdziale III, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie całości zadania, lub

2) wspieranie zadania, o którym mowa w pkt 1, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie realizacji zadania – częściowe finansowanie.

§ 5. Zlecanie, o którym mowa w § 4, w formie dotacji może być udzielone w danym roku ze środków budżetu Gminy Rząśnia po przeprowadzeniu konkursu ofert i zawarciu umowy z podmiotem, wymienionym w § 6 regulaminu.

II. Wykaz podmiotów, które mogą ubiegać się o dotację w celu realizacji zadań publicznych
§ 6. 1. Podmiotami, które mogą ubiegać się o dotację na realizację zadania publicznego należącego do zadań własnych Gminy Rząśnia są:

1) organizacje pozarządowe

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego;

4) jednostki organizacyjne podległe organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane.

2. Podmiotami, które również mogą ubiegać się o dotację, są podmioty wymienione         w ust. 1 spełniające wymagania określone w art. 20 ustawy o działalności pożytku publicznego.
III. Zakres zadań w sferze zadań publicznych


§ 7. Sfera zadań publicznych, o której mowa w regulaminie, obejmuje zadania w zakresie objętym w art. 4 ust. 1 ustawy o działalności pożytku publicznego.


§ 8. Ustala się następujący katalog zadań priorytetowych dla Gminy Rząśnia które mogą być finansowane lub dofinansowane ze środków finansowych budżetu gminy:

1) pomoc społeczna, w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji życiowej oraz wyrównywania szans tych rodzin i osób;

2) promocja zatrudnienia i aktywizacji zawodowej osób pozostających bez pracy i zagrożonych zwolnieniem z pracy;

3) działania na rzecz osób niepełnosprawnych;

4) podtrzymywanie tradycji narodowej, pielęgnowanie polskości oraz rozwoju świadomości narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

5) nauka, edukacja, oświata i wychowanie;

6) upowszechnianie kultury fizycznej i sportu;

7) porządek i bezpieczeństwo publiczne oraz przeciwdziałanie patologiom społecznym;

8) ratownictwo i ochrona ludności;

9) promocja i organizacja wolontariatu;

10) działania na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijanie kontaktów i współpracy między społeczeństwami;

11) kultura, sztuka, ochrona dóbr kultury i tradycji;

12) ekologia i ochrona zwierząt oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego.

IV. Tryb postępowania o udzielenie dotacji

§ 9. Podmioty, o których mowa w § 6 niniejszego regulaminu, mogą ubiegać się o zlecenie do realizacji zadania publicznego w formie wymienionej w § 4 w ramach organizowanego przez Wójta Gminy Rząśnia konkursu ofert.

§ 10. W konkursie ofert biorą udział oferty złożone na formularzu stanowiącym wzór oferty na podstawie załącznika nr 1 do Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 października 2003 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 193 poz. 1891) w terminie ogłoszonym przez Wójta Gminy Rząśnia.

§ 11. 1. Oferta , o której mowa w § 7 powinna w szczególności zawierać:

1) szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego;

4) informacje o wcześniejszej działalności podmiotu składającego ofertę w zakresie, którego dotyczy zadanie;

5)  informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie zadania, w tym o wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację danego zadania z innych źródeł;

6) deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania.

2. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

1) aktualny wyciąg z sądu rejestrowego – dotyczy organizacji lokalnych (wyciąg jest ważny 6 miesięcy), akt powołujący daną jednostkę terenową, protokół z ostatniego zebrania sprawozdawczo-wyborczego, bądź dokument z mianowania osoby upoważnionej do reprezentowania organizacji – dotyczy organizacji o zasięgu ogólnopolskim, decyzję o wpisie do ewidencji klubów sportowych – w przypadku stowarzyszeń kultury fizycznej nie prowadzących działalności gospodarczej oraz uczniowskich klubów sportowych;

2) kserokopię statutu (jeżeli statut jest w posiadaniu Urzędu Gminy wystarczy złożyć pisemne poświadczenie, że nie uległ on zmianie);

3) sprawozdanie merytoryczno-finansowe z działalności za rok poprzedni, a w przypadku organizacji, które powstały w roku, w którym składana jest oferta za okres 6 miesięcy działalności;

Sprawozdanie winno zawierać szczegółowy opis działań podejmowanych w okresie jw.

4) w przypadku podmiotów, o których mowa w § 6 pkt 2, do oferty należy załączyć informację dotyczącą podejmowanych już wcześniej działań w zakresie realizacji zadań publicznych.

3. W przypadku organizowania wypoczynku w formie akcji wyjazdowej oraz akcji w mieście dla dzieci i młodzieży organizacja zobowiązana jest do przestrzegania warunków jakie musza spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania.

4. W przypadku złożenia przez podmiot określony w regulaminie więcej niż jednej oferty, dokumenty wymienione w ust. 2 składane są w jednym komplecie, wskazując w pozostałych ofertach tę, która zawiera wymagane załączniki.

§ 12. 1. Wójt Gminy Rząśnia ogłasza otwarty konkurs ofert, z co najmniej trzydziestodniowym wyprzedzeniem.

2. Ogłoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawierać informacje wymienione w art. 13 ust. 2 ustawy o działalności pożytku publicznego.

3. Ogłoszenie o otwartym konkursie ofert zamieszczone zostanie w środkach masowego przekazu, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Rząśni.

4. Ogłoszenie może także nastąpić w inny sposób zapewniający dostęp podmiotów zainteresowanych do informacji, w szczególności poprzez wykorzystanie sieci teleinformatycznej.

§ 13. 1. W przypadku złożenia ofert nie spełniających warunków formalnych podmiot zostanie wezwany do usunięcia braków w terminie 14 dni.

2. Oferta podlega odrzuceniu, jeżeli: 

1) nie spełnia warunków przewidzianych w § 11 ust. 1 i 2;

2) nie zostały usunięte uchybienia wniosku w terminie określonym w ust. 1;

3) wnioskodawcą jest podmiot, który nie rozliczył poprzednio uzyskanej dotacji.

§ 14. Wysokość środków finansowych przeznaczonych na realizację zadań w ramach konkursu określa Rada Gminy Rząśnia.

§ 15. Środki finansowe przeznaczone w budżecie Gminy Rząśnia na sfinansowanie lub dofinansowanie zadania publicznego w formie dotacji nie mogą być wykorzystane na projekty niezgodne z działalnością statutową podmiotu oraz niezwiązane z realizacją zadań określonych w § 8 niniejszego regulaminu.
§ 16. 1. Oceny ofert dokonuje Komisja Konkursowa powołana przez Wójta Gminy Rząśnia na czas konkursu w liczbie od 3 do 5 osób.

2. Komisja Konkursowa przy rozpatrywaniu ofert bierze pod uwagę następujące kryteria:

- zgodność ofert z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu o konkursie ofert oraz w § 10         i § 11 niniejszego regulaminu;

- możliwość realizacji zadania przez podmiot składający ofertę;

- doświadczenie w realizacji zadania stanowiącego przedmiot oferty;

- przedstawioną kalkulację kosztów realizacji zadania;

- oferowany przez podmiot udział środków własnych w realizacji zadania;

- uczestnictwo innych podmiotów przy realizacji zadania.


3. Oceny, o której mowa w ust. 2 Komisja Konkursowa dokonuje także, gdy zgłoszona została jedna oferta.


4. Szczegółowe zasady pracy Komisji Konkursowej określi Wójt Gminy Rząśnia w odrębnym zarządzeniu.


§ 17. 1. W ciągu 2 miesięcy po upływie określonego w ogłoszeniu terminu składania ofert Wójt Gminy Rząśnia po zapoznaniu się z oceną ofert, dokonaną przez Komisję Konkursową, podejmuje decyzję o wyborze oferty i zleceniu do wykonania zadania publicznego podmiotowi. 

2. Wójt Gminy w uzasadnieniu wyboru oferty jest zobowiązany ustosunkować się do spełniania przez oferenta wymogów określonych w ustawie oraz w ogłoszeniu, o którym mowa w § 12.

3. O podjętej przez Wójta Gminy decyzji o wyborze oferty informuje się poprzez ogłoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy           w Rząśni.

§ 18. 1. Procedurę wyboru oferty określoną w § 16 i § 17, z wyjątkiem § 17 ust. 2, stosuje się również w przypadku, gdy z ofertą wystąpi uprawniony podmiot z własnej inicjatywy.

2. O podjęciu decyzji, po zastosowaniu się do wymogu określonego w art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy o działalności pożytku publicznego, Wójt Gminy Rząśnia informuje składającego ofertę przedstawiając mu swoje stanowisko wraz z trybem zlecenia zadania publicznego w terminie nieprzekraczającym 2 miesięcy od dnia złożenia przez podmiot oferty.

V. Sposób rozliczania i kontroli przekazanych środków w celu realizacji zadania publicznego
§ 19. 1. Udzielenie dofinansowania lub finansowania zadania publicznego w formie dotacji dokonywane jest na podstawie pisemnej umowy cywilnoprawnej w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 2 do rozporządzenia, o którym mowa w § 10.

2. Zakres i zasady wykonania zadania oraz sposób i termin przekazania środków określa umowa, o której mowa w ust. 1.

3. Umowa o powierzenie zadania publicznego może być zawarta na czas realizacji zadania lub na czas określony, nie dłuższy niż 3 lata.

4. Podmioty wymienione w § 6 ust. 1 niniejszego regulaminu są zobowiązane do wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację zadania.

5. Przyznane środki finansowe nie mogą być wykorzystane na inne zadanie od przedstawionego w ofercie i określonego w umowie.

6. Zadanie publiczne nie może być realizowane przez podmiot nie będący stroną umowy, chyba że umowa zezwala na wykonanie określonej części zadania przez taki podmiot.

7. Wnioskodawca jest zobowiązany do zamieszczenia we wszystkich materiałach informacyjnych zapisu o dofinansowaniu lub finansowaniu zadania przez Gminę Rząśnia.

8. Zakup towarów i usług przez podmioty wymaga stosowania przepisów ustawy o zamówieniach publicznych. 

§ 20. 1. Wójt Gminy Rząśnia zastrzega sobie prawo kontroli wykorzystania przekazanych podmiotom w formie dotacji środków finansowych.

2. Kontrola prawidłowości wykonywania zadania, w tym wydatkowania przekazanych środków finansowych polega na ocenie:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania;

3) prawidłowości wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadania;

4) prowadzenia dokumentacji określonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

3. Podmiot jest zobowiązany do udzielenia ustnie lub na piśmie, w zależności od żądań kontrolującego, wyjaśnień i informacji dotyczącej realizacji zadania.

4. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół podpisany przez uczestniczące w kontroli strony.

5. Wójt Gminy Rząśnia w celu przeprowadzenia kontroli, o której mowa w ust 1 i 2 może powołać zespół spośród pracowników Urzędu Gminy do jej przeprowadzenia.

6. Skład osobowy zespołu kontrolującego, o którym mowa w ust. 5 oraz zasady przeprowadzania kontroli Wójt Gminy określi w odrębnym zarządzeniu.

§ 21. 1. Podmioty realizujące zadania publiczne przedstawiają sprawozdanie merytoryczno – finansowe z realizacji zadań w formie stanowiącej załącznik nr 3 do rozporządzenia wymienionego w § 10.

2. Okresem sprawozdawczym jest rok budżetowy.

3. Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania powinno być złożone w terminie 30 dni po upływie terminu, na który umowa została zawarta, z zachowaniem ust. 2.

4. Podmiot może być zobowiązany do składania częściowych sprawozdań, o których mowa w ust. 1, na zasadach i w terminach określonym w umowie. 

5. Do sprawozdania, o którym mowa w ust. 1 załącza się: kserokopię faktur, rachunków lub innych dokumentów księgowych przedłożonych do rozliczenia, a będących potwierdzeniem poniesionych kosztów w związku z otrzymanymi środkami finansowymi.

6. W przypadku zakupu towarów lub usług ze środków publicznych rachunek powinien zawierać opis trybu zamówienia publicznego w oparciu, o który dokonano zakupu.

7. Podmiot rozliczając przekazane środki finansowe winien dodatkowo przedłożyć także inne dokumenty potwierdzające fakt zasadności wydatkowania tych środków, np.: dowody KP, potwierdzone w miejscu pobytu listy uczestników, protokoły rozdania nagród, potwierdzenia przelewu i inne.

§ 22. 1. W przypadku stwierdzenia niegospodarności lub wydatkowania przez podmiot środków w sposób niezgodny z przeznaczeniem określonym w ofercie i w umowie, zwraca się je w całości wraz z ustawowymi odsetkami licząc od daty przekazania środków.

2. W przypadku częściowego lub całkowitego niewykonania zadania określonego w umowie, niewykorzystane środki finansowe podlegają zwrotowi do końca roku, w którym zostały przekazane. Dokument potwierdzający wpłatę na konto Urzędu Gminy niewykorzystanych środków należy przedłożyć wraz ze sprawozdaniem z realizacji zadania.

3. Procedurę zwrotu określoną w ust. 2 stosuje się również w wypadku wykorzystania na realizację zadania tylko części przekazanych środków finansowych.

4. W przypadku rezygnacji z przyznanych środków finansowych podmiot jest zobowiązany w trybie natychmiastowym o tym fakcie poinformować pisemnie Wójta Gminy Rząśnia.

§ 23. 1. Rozliczenie realizacji zadania nastąpi po analizie merytorycznej i finansowej dokonanej przez pracowników Urzędu Gminy w Rząśni i przedstawieniu jej wyników Skarbnikowi oraz Wójtowi Gminy celem ich zatwierdzenia.

2. Informację o przyznanych środkach finansowych w formie dotacji, wykonaniu zadania publicznego oraz jego rozliczeniu przez podmiot Wójt Gminy podaje do publicznej wiadomości w trybie określonym w §12 ust. 3.

