Elektronicznie podpisany przez:
Jarostaw Poptawski
dnia 9 wrze$nia 2022 .

UCHWALA NR XXXV1/269/2022
RADY GMINY RZASNIA

z dnia 9 wrze$nia 2022 r.

w sprawie nadania statutu Gminnego Zespolu Oswiaty w Rza$ni

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.;.
Dz. U. 22021 r. poz. 305 zpdézn. zm.) oraz art. 9 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 .

o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r. poz. 559 zpdzn. zm.), Rada Gminy Rzasnia uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Gminnego Zespotu Os$wiaty w Rzgéni w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XXIV/150/2016 Rady Gminy Rza$nia z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie
nadania Statutu Gminnego Zespolu O§wiaty w Rzas$ni oraz uchwala nr XXVI/186/2021 Rady Gminy Rzg$nia
z dnia 6 lipca 2021 roku zmieniajaca uchwate Nr XXIV/150/2016 Rady Gminy Rza$nia z dnia 12 grudnia
2016 r. w sprawie nadania Statutu Gminnego Zespolu O$wiaty w Rza$ni.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Rzgsénia.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Rzgénia

Jarostaw Poplawski
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Zatacznik Nr 1 do uchwalty Nr XXXV1/269/2022
Rady Gminy Rzasnia

z dnia 9 wrzesnia 2022 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU OSWIATY W RZASNI

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gminny Zespot Oswiaty w Rzasni jest jednostkg organizacyjna Gminy Rzas$nia dziatajacg na
podstawie:

- ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,
- niniejszego statutu,
- innych aktéw prawnych.
§ 2. 1. Siedzibg Gminnego Zespotu Oswiaty w Rzasni jest lokal w budynku Urzedu Gminy w

Rza$ni przy ul. 1 Maja 37. Jednostka prowadzi dziatalnos$¢ na terenie Gminy Rza$nia.
2. Gminny Zespot Oswiaty w Rzaséni jest samorzadowa jednostka budzetows, a dla oznaczenia jednostki ma
zastosowanie skrot,,GZO w Rzasni”.

§ 3. Celem dzialania Gminnego Zespolu Oswiaty w Rzaéni jest §wiadczenie ustug z zakresu wspdlnej
obslugi na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Rza$nia zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi
okreslonymi w § 7 niniejszego statutu.

§ 4. Nadzor nad dziatalno$cia jednostki sprawuje Wojt Gminy Rzas$nia.
§ 5. Kierownika Gminnego Zespotu O$wiaty w Rzasni powoluje i odwotuje Wojt Gminy Rzasnia.
§ 6. 1. Gminny Zespot Oswiaty w Rzasni jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

Pracownicy jednostki sg pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

2. W sprawach wynagrodzenia pracownikow ma zastosowanie Regulamin Wynagradzania Pracownikow
zatwierdzany przez Kierownika jednostki.

3. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw jednostki dokonuje Kierownik
jednostki.

4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika jednostki wykonuje Wojt Gminy Rzas$nia.

Rozdzial 2.
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 7. 1. Gminny Zespot Oswiaty w Rzasni w ramach swojej dzialalno$ci ma za zadanie zapewnienie obshugi
jednostkom obshugiwanym.

2. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Gminny Ztobek ,, Kubus i Przyjaciele” w Rzaséni;
2) Szkota Podstawowa im. Marcina Bielskiego w Biatlej;
3) Szkota Podstawowa w Zielecinie;
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawta II w Rza$ni.
3. Gminny Zespdt Os§wiaty w Rzasni uzywa pieczeci podtuznych o nastgpujacej tresci:
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1) Gminny Zespot Oswiaty w Rzasni ul. 1 Maja 37, 98-332 Rzasnia;

2) Gminny Zesp6ot Oswiaty w Rzasni ul. 1 Maja 37, 98-332 Rzasnia, pow. pajeczanski, woj. t6dzkie NIP 769-
16-82-654 REGON 590384615.

§ 8. 1. Do =zakresu zadan powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspolnej obshugi naleza
w szczegolnosci:

1) sprawy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci;
2) prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiggowej;

3) obstuga kadrowo - placowa, w szczegOlnoSci obejmujaca organizowanie wyptat wynagrodzen,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, potracanie podatku dochodowego od
0sOb fizycznych irozliczanie zurzgdem skarbowym, prowadzenie rozliczenia sktadek ZUS wraz ze
stosowng dokumentacja, prowadzenie akt osobowych zatrudnionych pracownikéw w jednostkach
obstugiwanych;

4) organizacja i prowadzenie obslugi bankowej;
5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - ksiggowe;j;

6) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych, w tym
dokonywanie naliczen i wyptat $wiadczen;

7) wystawianie skierowan na badania lekarskie dla pracownikéw jednostek obstlugiwanych oraz prowadzenie
ich ewidencji;

8) prowadzenie ewidencji czasu pracy na podstawie informacji otrzymanej od jednostki obstugiwanej;

9) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i zarobkach oraz prowadzenie ewidencji tych zaswiadczen;

10) wystawianie dokumentacji emerytalno-rentowej na podstawie wniosku otrzymanego od pracownika.

2. Zakres wspolnej obstugi nie moze obejmowacé kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkoéw w tym planie.

3. Realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych Gminnemu Zespotowi
Oswiaty w Rzaéni min.:

1) organizowanie i nadzorowanie dowozu uczniéw do szkot;
2) prowadzenie lokalnej bazy danych Systemu Informacji O$wiatowych;
3) organizowanie egzamindw nauczycieli na stopien awansu zawodowego;

4) obstuga pracodawcow w zakresie przyjmowania wnioskow o dofinansowanie kosztow ksztalcenia
mtodocianego pracownika;

5) weryfikacja realizacji obowiazku nauki;

6) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania §wiadczen pomocy materialnej dla ucznidéw o charakterze
motywacyjnym.

Rozdzial 3.
STRUKTURA

§ 9. 1. Dziatalnoscig Gminnego Zespotu Oswiaty w Rzasni kieruje Kierownik jednostki.
2. Kierownik reprezentuje jednostke na zewnatrz.

3. W czasie nieobecnosci Kierownika jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik
jednostki.

Rozdzial 4.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. 1. Gminny Zesp6t Oswiaty w Rzasni jest gminng jednostka budzetowa.

2. Jednostka prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
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3. Podstawe gospodarki finansowej jednostki stanowi plan finansowy jednostki budzetowe;.
4. Kierownik na podstawie informacji przekazanych mu przez Wojta Gminy Rzasénia o:

1) przyjetych kwotach dochodéw i wydatkéw w projekcie uchwaty budzetowej opracowuje projekt planu
finansowego jednostki;

2) ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow wynikajacych zuchwaty budzetowej opracowuje plan
finansowy jednostki.

5. Kierownik wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie koniecznos$ci wystepuje do Wojta Gminy
Rzas$nia z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

6. Kierownik sporzadza sprawozdawczo$¢ finansowa z wykonania planu.
7. Prowadzac gospodarke finansowa Kierownik wspotdziata z gtownym ksiggowym jednostki.

8. Na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach Kierownik ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowosc¢
prowadzonej gospodarki finansowe;j.

Rozdzial 5.
GOSPODAROWANIE MIENIEM

§ 11. 1. Kierownik jednostki odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem GZO
w Rza$ni, ktéore powinno by¢ uzytkowane w sposdb zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym stanie,
nie powodujac jego zniszczenia.

2. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Kierownika okreslaja przepisy ustawy
o finansach publicznych, o rachunkowosci oraz petlnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez Wojta
Gminy Rza$nia.

Rozdzial 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12. Zmiany statutu dokonywane sg w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.
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