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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony 
na dokończenie opracowania projektu miejscowego planu zagospodarowania gminy Rząśnia 
I. Informacja o zamawiającym 
Zamawiający:

Gmina Rząśnia 

ul. Kościuszki 16  

98-332 Rząśnia,  

woj. łódzkie, 

powiat pajęczański,

e-mail: gmina@rzasnia.pl, 
strona internetowa: www.rzasnia.eobip.pl – na tej stronie zgodnie z art. 42 ust 1 ustawy PZP będzie zamieszczona specyfikacja istotnych warunków zamówienia po zamieszczeniu ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
tel. 044 6317122, fax 044 6317129

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych dla usług.
2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r –      Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z póź. zm.).
3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z póź. zm.)
III.  Opis  przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest dokończenie opracowania projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Rząśnia. 

2. Do obowiązków wykonawcy należy:

      1)  uzupełnienie brakujących obszarów na mapach (podkładach geodezyjnych) w skali                1:1000

2) dokonanie szczegółowej analizy posiadanej przez Gminę Rząśnia dokumentacji planistycznej pod kątem merytorycznym i formalno-prawnym;

3) sporządzenie opracowania ekofizjograficznego (dotyczy tylko obszarów dla których Gmina nie posiada takich opracowań) uwzględniającego wymagania zawarte w rozporządzeniu Ministra Środowiska z dnia 9 września 2002 roku w sprawie opracowań ekofizjograficznych /Dz. U. Nr 155, poz. 1298/ w 2 egz. oraz 1 egz. w formie numerycznej;
4) uzyskanie brakujących opinii o projekcie planu od właściwych organów, wymaganych ustawą o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym i innymi przepisami szczególnymi – jeśli wystąpią braki takich opinii lub uzyskanie powtórnych opinii w przypadku istotnych zmian w projekcie planu.
5) dokonanie ewentualnych braków uzgodnień projektu planu z właściwymi organami, wymaganymi przez przepisy prawa obowiązujące w tym zakresie;

6) sporządzenie wniosków o zgodę na zmianę przeznaczenia gruntów rolnych i leśnych na cele nierolnicze i nieleśne z wykorzystaniem wniosków istniejących;

7) uzyskanie zgody Ministerstwa Rolnictwa na zmianę przeznaczenia gruntów rolnych klasy 1-3 na cele nierolnicze w trybie przepisów ustawy o ochronie gruntów rolnych  i leśnych;

8) wprowadzenie do projektu planu korekt wynikających z uzyskanych opinii, zgód i dokonanych uzgodnień z właściwymi organami; 

9) dokonanie ewentualnej korekty projektu planu

10) przekazanie uzgodnionego projektu planu w 1 egz. oraz w 1 egz. w formie publikacji elektronicznej na płycie CD, wraz z uzasadnieniami

      11) wyłożenie projektu planu do publicznego wglądu 

12) opracowanie analizy uwag wniesionych do projektu planu wraz z propozycją ich  uwzględnienia oraz uzasadnieniem nieuwzględnienia pozostałych i uzyskanie akceptacji Zamawiającego;

13) wprowadzenie do projektu planu korekt wynikających z rozpatrzenia uwag o których mowa w pkt 12;
14) przekazanie skorygowanego projektu planu Zamawiającemu w 1 egz. oraz w 1 egz. w    formie publikacji elektronicznej na płycie CD;
15) ewentualne ponowienie uzgodnień 
16) wprowadzenie do projektu planu korekt wynikających z ponownych uzgodnień;
17) opracowania z zakresu infrastruktury technicznej powinny zawierać:
a) opracowanie sposobu realizacji zapisanych w planie, inwestycji z zakresu infrastruktury technicznej, które należą do zadań własnych gminy i zasad ich finansowania, zgodnie z przepisami o finansach publicznych – 2 egz. oraz w 1 egz. w formie numerycznej,
b) przedstawienie propozycji zasad realizacji postanowień planu w 1 egz. i w 1 egz. w formie numerycznej,

c) przekazanie skorygowanego projektu planu Zamawiającemu w  1 egz.  planu w skali 1:1000 w tradycyjnej formie rysunkowej kolorowej oraz w 1 egz. w formie  elektronicznej na płycie CD, łącznie z listą nieuwzględnionych uwag oraz określeniem sposobu realizacji, zapisanych w planie inwestycji z zakresu infrastruktury technicznej, które należą do zadań własnych gminy i zasad ich finansowania, zgodnie z przepisami o finansach publicznych;
18) Wykonanie całego etapu uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego obejmującego w szczególności:
a) przedstawienie projektu planu Radzie Gminy Rząśnia do uchwalenia wraz z załącznikami,
b) wprowadzenie zmian do projektu planu wniesionych przez Radę Gminy Rząśnia i udział w czynności ponowionej, w niezbędnym zakresie, procedury  planistycznej,

c) przedstawienie Wojewodzie Łódzkiemu uchwały o uchwaleniu planu, wraz z   załącznikami oraz dokumentacją prac planistycznych 
d) wykonanie czynności niezbędnych do ewentualnego doprowadzenia planu do zgodności z przepisami prawnymi, w sytuacji stwierdzenia nieważności uchwały w sprawie planu.
    19) Przekazanie zamawiającemu planu zagospodarowania przestrzennego w 6  egzemplarzach w formie papierowej i 1 egzemplarzu w formie elektronicznej.

    20) Wykonanie kolorowej  planszy planu zagospodarowania przestrzennego całego obszaru Gminy Rząśnia  w skali 1: 10000. 

3. Zamawiający jest w posiadaniu następujących dokumentów planistycznych niezbędnych do dokończenia planu:

a) mapy w skali 1:1000, 1:5000 – załącznik nr 6 do SIWZ

b) projekt planu zagospodarowania – załącznik nr 7 do SIWZ

c) prognoza oddziaływania planu na środowisko przyrodnicze – będzie udostępniona w           wersji papierowej.

4. Przedmiot zamówienia określony jest we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych CPV pod numerem 74.25.10.00-3 – Usługi planowania przestrzennego.
5. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych ani też częściowych.
6. Zamawiający wymaga aby wybrany w niniejszym postępowaniu wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach określonych w projekcie umowy – załącznik nr 3.
7. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

IV. Termin realizacji zamówienia
Realizacja przedmiotu zamówienia do 30 stycznia 2009 roku. 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym, i  osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia;

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych;

5) oferowane przez nich usługi  spełniają wymagania zamawiającego.
2. Oświadczenie o spełnieniu tych warunków udziału w postępowaniu i nie podleganiu wykluczeniu stanowi załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana na podstawie złożonych przez wykonawców oświadczeń i dokumentów określonych w rozdziale 6 niniejszej specyfikacji metodą: spełnia/ nie spełnia.
3.  W przypadku zaistnienia podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o wykluczeniu z postępowania wykonawcy zostaną niezwłocznie zawiadomieni.

4. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.

5. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą;
b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warun​ków zamówienia;
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozu​mieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie  zamówienia;
f) zawiera pomyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88 lub błędy w obli​czeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania za​wiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachun​kowej w obliczeniu ceny;
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
VI. Informacje o oświadczeniach i dokumentach jakie mają dostarczyć  wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
1. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia oraz nie podlega wykluczeniu do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:
a) aktualnego odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
2. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz   potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający żąda następujących dokumentów:
a) wykazu wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie. Należy wykazać realizację minimum 2 planów zagospodarowania przestrzennego ( w zakresie całościowym lub  obrębu)  o wartości minimum 50.000zł brutto każda
b) dokumenty stwierdzające, że osoby, które będą wykonywać zamówienie maja odpowiednie uprawnienia oraz aktualne zaświadczenie o przynależności głównego projektanta planu do Izby Urbanistów.
3. Kserokopie dokumentów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do oryginału dokumentu przedstawionego w formie kopii.
4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium     Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 1 lit a i b  składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
5. Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów i oświadczeń lub złożenie dokumentów zawierających błędy spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania jeśli wykonawca nie przedłoży wymaganych oświadczeń i dokumentów po wezwaniu przez Zamawiającego do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Zamawiający nie będzie wzywał wykonawców do uzupełnienia ww. oświadczeń i dokumentów jeżeli mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne będzie unieważnienie postępowania. Oświadczenia i dokumenty dostarczone przez Wykonawcę w wyznaczonym terminie powinny potwierdzać spełnienie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu wyznaczonym przez zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń i dokumentów.
6. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, póź. 1503 ze zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Stosowne zastrzeżenie należy złożyć w pkt 3  formularza ofertowego, przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdej zainteresowanej osoby.
Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej w języku polskim zgodnie z art. 9 i 27 ustawy prawo zamówień publicznych.
2. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane na adres Zamawiającego:

Gmina Rząśnia

ul. Kościuszki 16

98-332 Rząśnia
3. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje zamawiający i wykonawcy mogą przekazywać również za pomocą faksu. Uważa się je za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.
4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty lub informacje o których mowa w dziale VII pkt 3, faxem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
5. Zamawiający nie będzie zwoływał zebrania wszystkich oferentów.
VIII. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z oferentami

Uprawnionymi pracownikami do kontaktów z oferentami są:
· w sprawach dotyczących procedury przetargowej: Przemysław Cimcioch – Inspektor ds. zamówień publicznych tel. (044) 6317122 wew. 238, pok. nr 20, w godz. 7.30 – 15.00.

· w sprawach merytorycznych: Łucja Brzezińska - Kierownik Referatu Budownictwa, Inwestycji i Promocji Gminy tel. (044) 6317122 w godz. 7.30 – 15.00.

IX. Wadium przetargowe.

1. Oferta powinna być zabezpieczona wadium wysokości 1.800,00 zł (słownie: tysiąc osiemset  złotych).

2. Wadium może być wniesione w: 

a) w pieniądzu,

b) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,
c) gwarancjach bankowych,

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2  ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z póź. zm.).
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy  przelać  na konto w Banku Spółdzielczym w Kleszczowie Filia w Rząśni nr 89897800080079530020000040 w terminie do 16.04.2008r do godz. 900.
4. Wadium wnoszone w formie innej niż pieniądz należy złożyć w formie oryginału razem z  ofertą.
5. W przypadku wpłaty wadium w pieniądzu dowód wpłaty (kserokopie) należy dołączyć do oferty.
6. Zaleca się oferentowi aby do oferty załączył numer konta na jaki ma być przelany zwrot wadium w przypadku jeśli wadium jest wpłacone w pieniądzu.
7. Zamawiający zwróci oferentowi wadium na zasadach określonych w art. 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.
X. Przygotowanie ofert 

1. Oferent poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
2. Oferta winna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem.

3. Oferta winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela oferenta. Upoważnienie (pełnomocnictwo) należy dołączyć do oferty. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania.

4. Wszelkie miejsca, w których oferent naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

5. Oferta winna być sporządzona na lub wg formularza ofertowego stanowiącego integralną część specyfikacji istotnych warunków zamówienia – Załącznik nr 1.
6. W przypadku kiedy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia w formie konsorcjum oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) do oferty załączona musi zostać umowa Konsorcjum, która w sposób nie budzący wątpliwości określa: przedsiębiorców odpowiedzialnych za złożoną ofertę, zasady reprezentacji, zasady odpowiedzialności w tym w szczególności zasadę odpowiedzialności solidarnej za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia i musi wyraźnie wskazywać lidera konsorcjum,
 b) oferta musi być podpisana w taki sposób by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie. Podpisać ofertę może np. osoba upoważniona do tego w umowie konsorcjum.
 c) wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić lidera do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia  publicznego,
 d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane wyłącznie z liderem.

7. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie właściwe dokumenty o których mowa w dziale VI pkt 1 lit a i b muszą być złożony przez każdego Wykonawcę.
8. Oferta powinna obejmować całość zamówienia.

9. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Oferent, który złoży więcej niż jedną ofertę zostanie wyłączony z postępowania.

10. Do oferty powinny być dołączone dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

11. Zamawiający żąda aby oferent wskazał w ofercie wykonanie której części zamówienia powierzy podwykonawcy. Jeżeli oferent zamierza powierzyć część zamówienia podwykonawcom wypełnia załącznik nr 5, jeśli nie przewiduje podwykonawców nie składa tego załącznika. 
12. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) aktualne zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
c) wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te usługi  zostały wykonane należycie ( referencje) – załącznik nr 4
d) dokumenty stwierdzające, że osoby, które będą wykonywać zamówienie maja             odpowiednie uprawnienia oraz aktualne zaświadczenie o przynależności głównego projektanta planu do Izby Urbanistów,
e) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2,

f) wykaz podwykonawców – załącznik nr 5 (jeśli oferent przewiduje podwykonawców),
g) dowód wniesienia wadium.
13. Wszelkie oświadczenia, dokumenty, powinny być uwierzytelnione w formie pisemnej, własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania firmy lub upoważnionego przez nią przedstawiciela firmy. W przypadku podpisania dokumentów przez upoważnionego przedstawiciela należy dołączyć pełnomocnictwo.
14. Oferent w składanej ofercie może zaproponować materiały lub urządzenia równoważne. Równoważność oznacza posiadanie przez dane urządzenie lub sprzęt parametrów nie gorszych. Obowiązek udokumentowania posiadania nie gorszych parametrów lub lepszych spoczywa na oferencie.
15. Oferent winien zamieścić ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które: 

- będą zaadresowane na adres podany w punkcie 1,
- będą posiadać oznaczenia „Oferta na dokończenie opracowania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy Rząśnia”  
oraz „nie otwierać  przed 16.04.2008 r. godz. 930”
Poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta wewnętrzna powinna posiadać nazwę          i adres oferenta aby można było odesłać ofertę w przypadku kiedy wpłynie ona po terminie. 

16. Zaleca się aby oferta była zszyta w sposób uniemożliwiający dekompletację oferty.
17. Wskazanym jest aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane kolejno.

18. Zaleca się oferentowi zdobycie wszelkich informacji, które mogą być konieczne do przygotowania oferty a w szczególności dokonanie wizji lokalnej na terenie objętym opracowywanym planem.
19. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w terminie do 16.04.2008 r. do godz. 900  w sekretariacie Urzędu          Gminy w Rząśni, pok. nr 11.
2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 16.04.2008 r. o godz. 930 w Urzędzie Gminy Rząśnia /sala konferencyjna/. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Po otwarciu ofert zamawiający podaje nazwę i siedzibę oferenta, którego oferta jest otwierana i cenę oferty. Następnie odbędzie się ocena ofert.
3. Zmiana lub wycofanie oferty:
a) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem „zmiana”.

b) Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie, należy opatrzyć napisem “wycofane”.

XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

2. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z późniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco:
„Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może zadąć podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.

Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażąca strata, sąd może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę.”
3. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (np.: uzgodnień, wszelkich brakujących opracowań, publikacji itp. Otrzymaną w ten sposób cenę Wykonawca  poda w formularzu ofertowym.
4. Wykonawca poda w formularzu ofertowym cenę ryczałtową brutto (z VAT).
5. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się cen wariantowych.

XIII. Informacje dotyczące walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Pomiędzy zamawiającym a wykonawcą przy dokonywaniu rozliczeń finansowych nie dopuszcza się możliwości stosowania walut obcych.
XIV. Opis kryteriów którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymaga​nia i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:
a) oferta co do treści spełnia wymagania określone niniejszą specy​fikacją,
b) z liczby i treści złożonych dokumentów wyni​ka, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

c) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

d) oferta została złożona w określonym przez za​mawiającego terminie,

2. Stosowanie matematycznych obliczeń przy oce​nie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które:

a) oceniane będą w odniesieniu do najkorzyst​niejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie  kryterium cenowego , 
b) za parametry najkorzystniejsze w  kryte​rium cenowym oferta otrzyma maksymalną liczbę punk​tów ustaloną w poniższym opisie, a pozostałe będą oceniane odpowiednio do parametru naj​korzystniejszego,

c) wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustalonej punktacji: punktacja 0-100 (100% = 100 pkt).

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryterium.
4. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wy​magania określone w każdym kryterium otrzyma maksymalne liczbę punktów. Pozostałym ofertom spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie trakto​wany jako wartość punktowa oferty.
5. Kryteria ceny oferty:
1. Cena 
- 
100%

 Liczba punktów =                 najniższa oferowana cena 
        x 100 pkt. x 100%




                 cena badanej oferty 

6. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wy​konawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.

7. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie nie​możliwy z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taka samą liczbę punktów zamawiający wezwie oferentów którzy otrzymali taką samą liczbę punktów do złożenia ofert dodatkowych.
8. Zamawiający w celu wyboru najkorzystniejszej oferty nie będzie przeprowadzał aukcji elektronicznej.
XV. Wyjaśnienia i zmiany dotyczące dokumentów przetargowych.

1. Każdy oferent ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia w terminie nie późniejszym niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Pytania oferentów powinny być sformułowane na piśmie i składane na adres Urzędu Gminy Rząśnia. Pytanie powinno być opatrzone nazwą stawiającego je oferenta. Zamawiający treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przekaże wykonawcom którym przekazał specyfikację bez ujawnienia autora zapytań. Po  opublikowaniu specyfikacji na stronie internetowej Zamawiającego treść tych zapytań i odpowiedzi zostanie umieszczona na tej stronie.
2. W dowolnym czasie przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia z własnej inicjatywy lub w odpowiedzi na zapytanie oferentów. Każda taka zmiana staje się wiążąca z momentem jej wprowadzenia. Zamawiający powiadomi pisemnie wszystkich oferentów o dokonanej modyfikacji, oraz jej treść zamieści  na stronie internetowej.
3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

XVI. Termin związania ofertą.

Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu do składania ofert.

XVII. Protesty, odwołania i skargi

1. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do zamawiającego. 
2. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.
3. Protest dotyczący treści ogłoszenia, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

4. W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
5. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
6. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub jeśli protest jest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6. ustawy Prawo zamówień publicznych.
7. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
8. W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu.
9. O zawieszeniu biegu terminu związania ofertą zamawiający informuje niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty.
10. Zamawiający w dowolnym czasie, jednak nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadiów, wzywa wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia postępowania do zawarcia umowy, po ostatecznym rozstrzygnięciu protestu.
11. Kopię wniesionego protestu zamawiający niezwłocznie przekazuje wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.
12. Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron, i którzy przystąpili do postępowania:

a) w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o którym mowa w pkt 11;

b) do upływu terminów, o których mowa w art. 180 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub w postępowaniu w trybie przetargu nieograniczonego także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

13. Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się do zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię wykonawcy wnoszącemu protest.
14. Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 11 nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej na czynności zamawiającego wykonane zgodnie z ostatecznym rozstrzygnięciem protestu zapadłym w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu. 
15. Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 11 nie mogą następnie wnieść protestu, powołując się na te same okoliczności.
16. Do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu zamawiający nie może zawrzeć umowy.
17. Protest jest ostatecznie rozstrzygnięty wraz z rozstrzygnięciem przez zamawiającego protestu lub z upływem terminu na jego rozstrzygnięcie.
18. Na wniosek zamawiającego Prezes Urzędu, w drodze decyzji administracyjnej, może wyrazić zgodę na zawarcie umowy przed ostatecznym rozstrzygnięciem protestu, jeżeli ze względów społecznych lub gospodarczych zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia, której wcześniej nie można było przewidzieć, a nie wynikła ona z winy zamawiającego.
19. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące:
a) treści ogłoszenia,

b) postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

c) wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, 
- w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.

20. Protest inny, niż wymieniony w pkt. 19 zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.
21. Brak rozstrzygnięcia protestu w /w terminach,  uznaje się za jego oddalenie.
22. Rozstrzygnięcie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia odwołania zamawiający przekazuje jednocześnie podmiotowi, który wniósł protest oraz wykonawcom, którzy przystąpili do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszcza również na stronie internetowej, na której jest udostępniana specyfikacja.
23. W przypadku uwzględnienia protestu zamawiający powtarza oprotestowaną czynność lub dokonuje czynności bezprawnie zaniechanej:

a) niezwłocznie - jeżeli uwzględnił wszystkie zgłoszone żądania;

b) po ostatecznym rozstrzygnięciu protestu - jeżeli co najmniej jedno ze zgłoszonych żądań nie zostało uwzględnione.

24. O powtórzeniu lub dokonaniu czynności zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców.
25. Od rozstrzygnięcia protestu odwołanie nie przysługuje.
XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert.
2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177).
3. O dokonaniu wyboru oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając nazwę, siedzibę i adres Wykonawcy, którego oferta została wybrana oraz  uzasadnienie jej wyboru a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającą punktację przyznaną oferentom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, wykonawcach wykluczonych z postępowania oraz wykonawcach, których oferty zostały odrzucone.
4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 3 Zamawiający umieści także w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostępnym oraz na stronie internetowej.
5. Umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze po upływie 7 dni od dnia ogłoszenia wyników postępowania, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.
7. O dacie i miejscu podpisania umowy wybrany w drodze niniejszego postępowania wykonawca zostanie poinformowany po upływie terminu na wnoszeni protestów.



                           Specyfikację wraz z załącznikami zatwierdzam
                                                                                    Rząśnia dnia 08.04.2008r
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